TRIBUNALE DI CROTONE

Verbale del 26 novembre 2014

L anno 2014, il giorno 26 del mese di novembre alle or¢ 12:30 in Crotone presso la biblioteca del Tribunale,
sono intervenuti alla riunione del “Gruppo di lavoro per lo sviluppo informatico del Tribunale di Crotone™

- il dott. Vladimiro Gloria, Magrif del Tribunale di Crotone (vladimiro.gloria@giustizia.it):
- la dr.ssa Valeria Salatino. Coordinatrice della Sez. Lavoro (valeria.salatino@giustizia.it);

- la dottssa Arcangela Stefania Romanelli, Coordinatrice dell’Ufficio Fallimenti ed Esecuzioni
(arcangelastefania.romanelli@giustizia.it);

- ladr.ssa Rosella Nocera. Coordinatrice della Sez. civile (rosella.nocera@giustizia.it):
- la dott.ssa Monica Fedele. per la cancelleria fallimentare (monica.fedele@giustizia.it);
- il sig. Gennaro Lucente. direttore amministrativo del settore civile (gennaro.lucente(@giustizia.it):

- I’Avv. Salvatore lannotta. Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Crotone
(avv.iannotta@libero.it):

- la sig.ra Patrizia Botone, per la cancelleria esecuzioni:

- il sig. Ernesto Grimaldi, per la cancelleria Lavoio:

- I’Avv. Giuseppe Albanese. delegato del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Crotone
(giuseppealbanesei@gmail.com);

- I'Ing. Luigi Labonia. per il CISIA (luigi.labonia@giustizia.it).
Non sono presenti, inoltre, gli altri membri del Gruppo di Lavoro, rappresentanti del settore penale di questo

Tribunale, in quanto la presente riunione ha per oggetic materia d’interesse esclusivamente civile, per quanto di
seguito precisato.

Il Magrif
Da atto che la presente riunione € stata convocata per I"approvazione del Protocollo d’intesa comune per il
processo civile telematico (P.C.T.)".

[l Magrif sottopone all*attenzione dei partecipanti la copia cartacea della bozza definitiva del Protocollo, gia
trasmessa in visione per via telematica a tutti gli aderenti al presente gruppo di lavoro.

Non essendovi ulteriori modifiche da apportare e dopo breve discussione, si delibera I"approvazione della bozza
come testo definitivo del Protocollo del Processo Civile Telematico dinanzi al Tribunale Ordinario di
Crotone, che entra quindi in vigore in data odierna zon la sottoscrizione da parte degli intervenuti del presente
verbale.

Si stabilisce infine di procedere alla pubblicazione del Protocollo sul sito web di questo Tribunale e su quello
del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Crotone nonché su qualunque altra piattaforma in grado di
assicurarne la massima visibilita.

Si procede quindi alle sottoscrizioni del presente verbale. salva la trasmissione del testo sottoscritto al Sig.
Presidente del Tribunale per la controfirma.

La riunione & conclusa alle ore 13:30.



Si dispone la comunicazione via e-mail (agli indirizzi sopra riportati) del presente verbale a tutti i partecipanti al
Gruppo di Lavoro per lo sviluppo informatico del Tribunale di Crotone, nonché al Consiglio dell’Ordine degli

Avvocati e al Presidente del Tribunale.

Crotone. 26 novembre 2014,

IL MAGRIF
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IL TRIBUNALE DI CROTONE

EE O

PROTOCOLLO DEL PROCESSO CIVILE TELEMATICO
DINANZI AL TRIBUNALE ORDINARIO DI CROTONE
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I) INDICAZIONI GENERALI
1. Atti depositabili per via telematica.
Gli atti ammessi al deposito telematico a cura della parte sono quelli individuati nei decreti emessi
ai sensi dell’art. 35. comma 1. del D.M. n. 44/20011, e sono consultabili nella sezione

Servizi/Uffici Giudiziari del pm-t-ale web Giustizia (hrp: //pst.giustizia. it/PST/).

Gli atti per cui & obbligatorio il deposito telematico a far data dal 30/6/2014 sono quelli indicati
all’art. 16-bis del D.L. n. 179/2012.

L’efficacia del deposito telematico con valore legale di tutti gli atti di parte, inclusi gli atti
introduttivi del giudizio, ha vigenza dalla data indicata nel decreto del Direttore Generale del
DGSIA (2/5/2014), relativamente ai seguenti procedimenti: Esecuzioni immobiliari. Conienzioso

eivile, Fallimenti ¢ Prefallimenti, Lavoro ¢ Volontaria giurisdizione.

A far data dal 2 maggio 2014 & quindi possibile il deposito telematico con valore legale di qualsiasi

atto di parte (inclusi gli atti introduttivi del giudizio) per:

v Iintero procedimento monitorio fino alla richiesta di esecutorieta (esclusa);

v i procedimenti di cui al Libro 111 del Codice di procedura civile, incluso I"atto di pignoramento:

v Iintero procedimento del lavoro e Pintero procedimento di previdenza e assistenza
obbligatorie;

v le procedure fallimentari, con esclusione della relazione ex art. 33, L. Fall.;

v Uintero contenzioso civile ordinario. indipendentemente dal rito applicabile, inclusi tutti ali atti
di parte (comprese anche le dismissioni del mandato professionale e le nomine dei C.T.P.), gli
atti degli ausiliari del giudice:

v i procedimenti di volontaria giurisdizione, pur consigliandosene il deposito in forma cartacea.

i) REDAZIONE DEGLI ATTL

2. Strumenti e modalita di stesura per la redazione dell’atto telematico.
Quando desidera — o & tenuto (nei casi in cui cio sia obbligatorio) a — depositare atti per via
telematica. I"avvocato dovra rispettare le seguenti regole:
v' I'atto potra essere formato utilizzando qualsiasi elaboratore di testi (Microsoft Word,

LibreOffice. OpenOffice, ecc.) e dovra essere poi salvato in formato “.pdf”, attenendosi alle
prescrizioni del D.M. n. 44/2011 e del provvedimento DGSIA del 16 aprile "14;
v il file *.pdf" non deve pertanto essere crearo tramite la scansione del documento cartaceo, ma

soltanto attraverso la conversione di un file di testo privo di elementi attivi: in caso di mancata



osservanza di tali precetti, |'atto verrebbe creato in maniera difforme da quanto previsto in
particolare dall’art. |2 delle specifiche tecniche (provv. DGSIA 16 aprile *14):

¥ una volta che sia stato eseguito il deposito telematico dell’atto relativo a un giudizio pendente
(ad esempio una memoria). non debbono far seguito il deposito cartaceo né alcun ulteriore
adempimento. essendo il deposito telematico del tutto equivalente, ai fini di cui all’art. 170
¢.p.c.. al deposito in cancelleria:

v al fine di non appesantire la busta telematica, si raccomanda di sottoscrivere con firma digitale
solo gli atti di parte, la procura (s¢ presente) e I'informativa ex art. 4, terzo comma, D.Lgs. n.
28/2010 (ove rilasciata su foglio separato); non invece i documenti (per i quali non € in aleun
modo richiesta la sottoscrizione);

v’ per una pit facile lettura dell’atto depositato in formato elettronico € consigliabile che lo stesso
venga suddiviso in paragrafi e capitoli:

v & ammesso che all’interno del corpo dell’atto vengano inserite figure e/o immagini;

v non & ammesso lutilizzo di “macro™, le quali sono considerate elementi attivi il cui

inserimento ¢ vietato dall’art. 13 del provvedimento DGSIA del 16 aprile *14;

3. Procura alla lite.
Ai sensi dell’art. 83. 11l comma. c.p.c. & ammesso il rilascio della procura alla lite sia in formato

digitale sia in formato analogico.

La procura alla lite va redatia su foglio separato rispetto all’atto giudiziario (ricorso. memoria.
comparsa, ecc.). ¢ deve essere allegata alla busta telematica non come allegato generico ma inserita

nell’apposita sezione prevista dai redatiori disponibili e denominata appunto “procura alla lite™.

Ai sensi dell’art. 83, comma 3. c.p.c. la procura puo:

a) essere soffoscritta dalla parte su supporto cartaceo. autenticata dall’avvocato con firma
manoscritta e successivamente scansionata in formato “.pdf”: il documento sara salvato
come “procura alla lite”, quindi sara firmato digitalmente dall'avvocato per autentica ed
infine allegato alla busta telematica;

b) essere rilasciata su documento informarico sottoscritto digitalmente prima dalla parte e poi
dall’avvocato: in questa ipotesi verra pertanto creato un file (in formato “CAdES-BES™ o
“PAdESBES™: cfr. artt. 2, primo comma, lett. v) e z), e 12, comma 2, del provvedimento
DGSIA 16.4.2014) che sara sottoscritto digitalmente dal soggetto che conferisce la procura
e dall’avvocato: al fine di ottemperare agli obblighi di autenticazione ['avvocato
provvedera a sottoscrivere la procura mediante I'apposizione di “firma multipla™ a norma

dell’art. 12, comma 2. provv. DGSIA 16.4.2014.



Nell’ipotesi di rilascio di procura notarile, la stessa dovra essere scansionata, inserita nell’apposita

sezione prevista dai redattori atli e firmata digitalmente anche dall*avvocato.

4, Documenti.

§i raccomanda di inserire in calce all’atto un elenco numerato dei documenti offerti in

comunicazione col medesimo.

Le produzioni documentali andranno opportunamente caricate in files separati (1 file = 1
documento): si sconsiglia la produzione di files “zippati”. dato che gli stessi offrono un risparmio

minimo in termini di peso del documento e possono risultare difficilmente intellegibili.

Per una migliore consultazione ¢ preferibile che nell’allegazione dei documenti, da inserire nella
busta informatica. 'avvocato attribuisca a ciascun file il medesimo numero dell’indice, facendo
precedere lo 0 (oppure 00 per gli elenchi superiori a 99 documenti) ai numeri da 1 a 9, e lo nomini

sintetizzando la descrizione del documento contenuta in detto indice.

I documenti e gli allegati generici vanno preferibilmente inviati in formato “.pdf™; al fine di non
appesantire la busta telematica e di evitare di raggiungere velocemente la capienza massima di 30
MB. si suggerisce di astenersi - per quanto possibile - dall’allegazione di files con estensione

“1iff”, “.jpeg” o altri formati “fotografici”.

Si consiglia di utilizzare una risoluzione di scansione pari a 100-150 DPI, in formato “testo” o

“scala di grigi”, evitando |"utilizzo della scansione a colori se non strettamente necessaria.

In ogni caso, a seconda di come si presenta il documento. occorre trovare il miglior compromesso
tra leggibilita de! documento ¢ “peso™ del relativo file: la scansione di un foglio manoscritto con

qualita “fotografica™ ad esempio. deve essere evitata.

Per le modalita di deposito delle buste telematiche eccedenti le dimensioni di 30 MB si potra far
riferimento agli appositi paragrafi dedicati nelle sezioni “procedimento contenzioso ordinario™ e

“procedimento monitorio™.

5. Nota di iscriziene a ruolo.
Gli atti introduttivi depositati per via telematica devono essere accompagnati dalla nota di

iscrizione a ruolo. che pud essere compilata a mano o elaborata in automatico dai softwares



predisposti per la generazione della busta da inviare telematicamente all’ufficio giudiziario

competente,
La nota di iscrizione a ruolo deve essere in ogni caso sottoscritta digitalmente dall’avvocato.

Al fine di una corretta redazione della stessa dovranno essere inseriti tutti i dati anagrafici e fiscali
di ciascuna parte: nel caso di pluralita di attori/ricorrenti o convenuti/resistenti, andranno

necessariamente inseriti i dati anagrafici e fiscali di tutti i soggetti.

Si raccomanda particolare attenzione nell’indicazione del codice relativo all’oggetto della
controversia. in quanto da esso dipende la correttezza dell’assegnazione alla sezione di riferimento

e dei rilievi statistici.

6. Dichiarazione di valore.
Al fine del corretto calcolo dell’importo del contributo unificato deve essere indicato con esattezza

il valore della causa.

Si rammenta la necessita di inserire la dichiarazione di valore sia negli atti introduttivi. sia —
allorché siano introdotte modifiche della domarda cui consegua un aumento di valore della causa -
nella memoria ex art. 183. VI comma, n. 1). ¢.p.c., nonché di ribadire I'indicazione del valore

all’interno della nota di iserizione a ruolo.

Ove non vi siano invece modifiche del valore della causa. dovra comunque essere inserita apposita
dichiarazione in tal senso sia negli atti introduttivi sia nella memoria ex art. 183, VI comma, n. 1)

c.p.c.

Si evidenzia che nel processo telematico, venendo a mancare il controllo preventivo del cancelliere,
I*eventuale omissione non sarebbe emendabile e costringerebbe la cancelleria ad avviare [iter

amministrativo di irrogazione de!le sanzioni di legge.

7. Contributo vnificato.

Se & effettuato il pagamento con i metodi tradizionali (marca lottomatica o versamento con mod.
F23). il contributo unificato e I"anticipazione forfettaria delle spese (attualmente marca da bollo da
€ 27.00) devono essere acquisiti tramite scanner in un unico file in formato “.pdf” e allegati alla
busta telematica (alcuni softwares disponibili prevedono un apposita sezione per I'inserimento di

tale file e prevedono I"inserimento degli estremi di pagamento).



E’ consigliabile salvare il file col nome di “contributo unificato™.

Entro trenta giorni — e comunque anche prima, in occasione del primo accesso in cancelleria —
occorrera consegnare |'originale delle ricevute di versamento del contributo o della marca da bollo.
anche al fine di consentire I"annullamento di quest’ultima (conformemente al disposto del vigente

art. 12, T.U. n. 642/1972).

Ove si provveda al pagamento del contributo unificato e dei diritti di cancelleria in forma
telematica (si segnala in proposito I'esistenza di un’apposita sezione del sito dell’Agenzia delle
Entrate contenente informazioni utili nonché la pagine del portale dei Portale dei Servizi Telematici
concernente il pagamento del contributo unificato), al termine del procedimento il sistema
informatico genererd la quietanza di pagamento. denominata “ricevuta telematica™, sia in formato
“xml” (firmato digitalmente in formato “CAdES™ a norma dell’art. 27. comma 3. provv. DGSIA

16.4.2014) sia in formato “.pdf™,

Al fine di consentire alla cancelleria un’immediata riconciliazione dei dati contabili, nella busta
informatica dovra essere inserito il file *.xmi™ firmato: il file *.pdf” potra essere inserito solo in
caso di impossibilita di allegazione del file *.xml” firmato, oppure sard stampato ed esibito alla

cancelleria in caso di espressa richiesta da parte di quest’ultima al difensore.

11) DEPOSITI E COMUNICAZIONI
8. Termini per il deposito telematico.
Ai sensi dell’art. 16-bis. comma 7. d.l. 179/12. il deposito telematico & tempestivamente eseguito
quando la ricevuta di consegna & generata entro la fine del giorno di scadenza e si applicano le

disposizioni di cui all’art. 155, commi 4 e 5. c.p.c.

Al proposito si evidenzia che:
v il deposito dellatto inviato per via telematica s’intende perfezionato nel momento in cui viene
generata la ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di posta elettronica certificata

del destinatario (RAC o RAAC) (art. 13 ¢. 2 d.m. 44/2011).

In concreto. ricevuta la busta telematica tresmessa dal legale munito di firma digitale, il sistema
genera in autcmatico fre ricevite. che vengono inviate tramite PEC allindirizzo risultante dal
ReGIndE. Un ulteriore quarta ricevuta di competenza della cancelleria, viene inviata via PEC

allo stesso indirizzo. per comunicare "acceltazione del deposito.



I flusso informativo che I"avvocato riceve a mezzo PEC é pertanto il seguente:

- una prima ricevuta (automatica) di avvenuto invio (“accettazione deposito™);

- una seconda ricevula (automatica) di avvenuta consegna del messaggio contenente la
busta (“consegna deposito™); questa ricevuta attesta ’avvenuto deposito dell’atto con
valore legale e ad ogni effetto processuale:

- un terzo messaggio (automatico) con l'esito dei controlli automatici (“esito controlli
automatici deposito. Controlli terminati con successo. Busta in attesa di accettazione™);

- un quarto messaggio (di competenza della Cancelleria) contenente I'esito dei controlli
eseguiti dalla cancelleria (“acceitazione deposito — accettazione avvenuta con
successo”): I"accettazione da parte della cancelleria non costituisce deposito, ma mero
inserimento dell’atto nel fascicolo digitale;

v allo stato attuale la data di generazione della RAC (o RAAC) non appare nel fascicolo
informatico della causa;

v le registrazioni eseguite dalla cancelleria — visibili nel fascicolo informatico — documentano le
date in cui il cancelliere “lavora™ I'atto depositato telematicamente in precedenza, sicché la
loro eventuale posteriorita rispetto alla scadenza del termine non prova di per sé che il relativo
deposito sia tardivo:

v nel caso in cu le suddette registrazioni di cancelleria riportino una data successiva a quella di
scadenza del termine di deposito dell’atto, si consiglia all’avvocato di depositare
telematicamente — utilizzando la funzion: “memoria generica” - la ricevuta di consegna
(RAC/RAAC). in modo che essa sia resa visibile al giudice e alla controparte per la verifica
della tempestivita del deposito:

v qualora I"av\ccato abhia notificato a mezzo PEC in proprio (ai sensi della L. n. 53/1994) un
atto giudiziario:

- setrattas’ di atto Introduttivo del procedimento, il difensore estrarra una copia cartacea del
medesimo e del relative messaggio PEC (completo di tutti gli allegati), nonché della
ricevuta di accettazione e di quella d consegna, apporra in calce a ciascuno di essi la
certificazione di conformita degli esemplari analogici agli originali informatici (a norma
dell’art. 9. comma I-bis. L. n. 53/1994) e curera il deposito con modalita tradizionali
presso la cancelleria in sede di iscrizione a ruolo, dopodiché — una volta formato il
fascicole informatico - provvederd al deposite telematico degli originali informatici del
tutto;

- se trattasi di atto endoprocessuale, il difensore depositera telematicamente — secondo la
previsiore dell’art. 19-Fis delle nuove specifiche teeniche (provv. DGSIA 16.4.2014) -
["atto nolificato. unitamenie al relativo messaggio PEC (completo di tutti gli allegati), alla

ricevuta i accettazione «d a quella di corsegna.



9. Cautele in ordine al deposito telematico.

Si suggerisce al difensore di dar corso al deposito telematico con almeno 48 ore di anticipo rispetto
alla scadenza del rispettivo termine, onde corsentire alla cancelleria di aprire la busta (cio che
avviene di norma il primo giorno lavorativo successivo alla ricezione della RAC) e segnalare
eventuali anom:lie — ostative all’accettazione del deposito — in tempo utile per permettere

all’avvocato di ¢unare tali anomalie e provvedere entro il termine al deposito telematico rituale.

E altamente consigliabile conservare copia informatica di tutte le comunicazioni PEC riguardanti il

deposito effettuato. anche mediante salvataggio su supporto durevole.
£g pp

Infatti, in caso di contestazione della tempestivita del deposito, sara necessario ricostruire i flussi
della busta teleratica, mediante la produzione — in forma cartacea e all’occorrenza informatica
(mediante presentazione di supporto durevole su cui siano salvati i relativi files). qualora non si sia
gia provveduto al deposito telematico secondo quanto contemplato sub ultimo capoverso del
precedente paragrafo & — sia del messaggio di posta elettronica certificata contenente ["attestazione
di avvenuta conscana della busta da parte da parte dei sistemi ministeriali (RAC o RAAC), sia
eventualmente dolla ricevuta di accettazione generata dal proprio gestore PEC, oltre ai successivi

messaggi sempre provenienti dai sistemi di cancelleria.

Si rimarca I'esigenza della rigorosa osservanza del dovere di lealta prescritto dall’art. 9, comma 1.
del nuovo Codice deontologico forense, con specifico riguardo all’ipotesi dell’unico termine
concesso (dalla 12age o dal giudice) ad entrambe (o tutte) le parti per il deposito della medesima
tipologia di ato/Incumento ed all’eventualita che Iatto/documento avversario sia visibile

anteriormente alla presentazionz del proprio atto/documento.

10. Comunicazivni di cancelleria.
Le cancellerie danno corsn alle comunicazioni di loro pertinenza, osservando il disposto dell’art. 16

del D.L. n. 179/2012 (conv. dalla 1.. n. 221/2012).

In particolare, in caso di pluralita di difensori o di presenza di difensore ¢ domiciliatario, la
cancelleria provvedera a inserive fra i destinatari delle comunicazioni gli indirizzi PEC di tutti i

professionisti.

Ogni comunica, cre di cancelleria in modalit?. telematica s’intende perfezionata nel momento in

cui viene generta la ricevuia di avvenuta consegna da parte del gestore di posta elettronica



certificata del destinatario (RAC o RdAC). ai sensi dell’art. 16, commi 2 e 3, del D.M. 44/2011: da
tale momento — ferma la regola generale per cui dies a quo non computatur in lermino — iniziano
quindi a decorrere termini processuali perentori ed ordinatori connessi all’avvenuta comunicazione
del provvedimento. A tal proposito si precisa che la data effettiva di recapito della comunicazione ¢
quella di consegna nella casella di PEC dell’avvocato e non quella (eventualmente posteriore) in
cui il messagaio viene riversato sull’eventuale software client di posta elettronica (es.: Outlook) in

uso all’avvocato.

Qualora la comunicazione sia rivolta a un soggetto che — pur avendone 1’obbligo ai sensi dell’art.
16, comma 6. del D.M. N. 44/2011 — non abbia provveduto a istituire o comunicare (anche in caso
di variazione) all’Ordine di appartenenza il proprio indirizzo di posta elettronica certificata, la
comunicazione sara eseguita mediante deposito in cancelleria (senza alcun ulteriore incombente) e

da detto momento decorreranno tutti i termini.

Analogo deposito in cancelleria sard eseguito in ogni altra ipotesi nella quale la comunicazione via
PEC non sia stata consegnata per cause imputabili al destinatario (quali, ad esempio, la casella di
posta certificata piena): si raccomanda, dunque, all’avvocato di controllare periodicamente la
capienza della propria casella PEC e di evitare che la fornitura del servizio di posta elettronica

certificata cessi per causa imputabile al legale.

Si ricorda che. a norma dell'art. 40, comma I-ter. del Testo unico sulle spese di giustizia (D.P.R. n.
115/2002), “I'importo del diritto di copia. aumentato di dieci volte, é dovuto per gli atti comunicatl
o notificati in cancelleria nei casi in eui la comunicazione o la notificazione al destinatario non si é

resa possibile per causa a lui imputabile”.

Si ricorda infine che. attraverso i servizi di consultazione messi a disposizione attraverso i punti di
accesso o il portale dei servizi telematici (http://pst.giustizia.it/PST/), € possibile scaricare le

comunicazioni perfezionate in cancelleria a seguito di mancata notifica telematica.

11. Comunicazioni ai C.T.U.

A far data dal 3 marzo 2014 le comunicazioni ai CTU vengono eseguite dalla cancelleria solo a
mezzo PEC. Poiché alcuni periti non dispongono e/o non consultano regolarmente la casella di

posta elettronica certificata, sara cura dei difensori delle parti sollecitarli e/o avvertirli con altri

mezzi.
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12. Rimessione in termini.
La parte che dimostri di essere incorsa in una decadenza per causa a sé non imputabile potra

presentare istanza di rimessione in termini ai sensi dell’art. 153 comma 2 c.p.c.

E altamente consigliabile che il difensore verifichi senza indugio il corretto funzionamento dei
sistemi informatici (proprio ¢ ministeriale), qualora non giunga in tempi brevi dal gestore di posta

del Ministero della giustizia la ricevuta di avvenuta consegna (RAC o RAAC).

Si raccomanda. inoltre, all’avvocato di corredare |'istanza di rimessione in termini con I'intera
documentazione — cartacea e informatica — occorrente per ricostruire il deposito nelle varie fasi di

esecuzione del medesimo.

Ferma restando la piena discrezionalita del giudice al riguardo, la rimessione potra essere concessa
in tutti i casi in cui risulti che la non tempestiva effettuazione del deposito sia dipesa da problemi di
funzionamento dei sistemi informatici (ivi inclusi quelli di gestione posta elettronica certificata)
non imputabili al difensore o da una comunicazione di cancelleria via PEC, mancante — in tutto o
parzialmente — del relativo provvedimento (anche se in tale ipotesi sia stata generata la ricevuta di

avvenuta consegna da parte del gestore di posta elettronica certificata del destinatario).

La rimessione in termini potra. inoltre, essere concessa — sempre che il giudice reputi sussistenti i
presupposti di cui all’art. 153. secondo comma, c.p.c. = quando ['accettazione, a cura del
cancelliere, del deposito telematico compiuto dall’avversario abbia avuto luogo in un tempo tale da
impedire alla parte di contraddire sugli atti e/o documenti in questione nel rispetto del termine

all’'uopo assegnatole.

Si rammenta inoltre che gli atti e i documenti depositati telematicamente diventano visibili alle
altre parti del giudizio solo a seguito dell’accettazione operata dalla cancelleria, per cui un deposito
eseguito molto a ridosso dell’orario di scadenza potrebbe precludere agli avvocati degli altri
contendenti la possibilita di disamina e replica nel successivo termine previsto dalla legge o dal

giudice.

Da ultimo si evidenzia che. laddove la cancelleria rifiuti — per proprio errore o per errore
dell’avvocato nellindicazione del ruolo di destinazione dell’atto (“contenzioso ordinario™, invece
di “volontaria giurisdizione™ o “lavoro” o “esecuzioni”, 0 viceversa) — un deposito telematico,

IPavvocato verri immediatamente avvisato per via telefonica al fine di consentirgli un nuovo
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deposito; in caso di atto in scadenza verra data informativa anche al magistrato, affinché possa

tenersi conto dell’evento ai fini della rimessione in termini.

Qualora invece il difensore abbia effettuato un deposito telematico esattamente individuando il
ruolo di destinazione dell’atto ma omettendo — o inserendo in maniera errata — il numero di ruolo
del procedimento, la cancelleria integrerd/correggera d’nfficio il dato mancante/erroneo ¢ accettera

|*atto.

1V) CONSULTAZIONE TELEMATICA
13. Consultazione del fascicolo telematico.
Anteriormente alla costituzione. |'avvocato pud consultare lo storico del fascicolo telematico del
procedimento  dal  portale dei servizi telematici del  Ministero della  giustizia
(http://pst.giustizia.it/PST/), accedendovi senza autenticazione (attraverso la sezione “consultazione
pubblica dei registri™) in forma anonima: in tal caso sard visionabile (24 ore su 24 ed anche durante
i giorni festivi) una sommaria descrizione - depurata di alcuni dati - dei soli eventi registrati, ma

non il contenuto dei relativi atti e provvedimenti.

Si rammenta che ¢ anche possibile. attraverso i servizi di consultazione, visualizzare numero di
ruolo, giudice e data di udienza relativi a un procedimento nel quale l'avvocato non & ancora

costituito.

Tale funzione ¢ accessibile attraverso il portale dei servizi telematici (http://pst.giustizia.it/PST/ -
Servizi riservati - Consultazione registri — depo aver ricercato I'ufficio, il registro e il ruolo, tasto

“Archivio fascicoli™.

Questo & possibile sia per il SICID (inserendo il cognome - o anche solo parte del cognome -
dell'attore e del convenuto) che per il SIECIC (inserendo cognome per esteso, nome € codice
fiscale in caso di persona fisica. o denominazicne e codice fiscale in caso di persona giuridica. del
soggetto esecutato). In entrambi i casi & indispensabile che linserimento di denominazioni,
cognomi e nomi (oltre che, naturalmente, dei codici fiscali) delle parti non contenga errori: in tal
caso l'utente esterno non pud accedere alle informazioni (ad es.. in presenza del cognome

“BANCHI™ al posto di *BIANCHI™).

Dopo la costituzione il difensore - oltre a conservare la precitata facolta di consultazione anonima -

potra esaminare in forma completa i dati del procedimento, salvando sul proprio pc e/o stampando
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copia dei relativi atti/provvedimenti, se si sara previamente autenticato tramite smart card o token

di firma digitale presso il portale suddetto o - in alternativa - un punto di accesso.

Appare opportuno che gli studi legali ricorrano il piti possibile a tale forma di accesso online, la
quale consente loro di risparmiare tempo (oltre che denaro, Iestrazione di copie cartacee in
cancelleria imponendo 1"applicazione dei relativi diritti) e permette alle cancellerie di dedicare ogni
risorsa all’espletamento delle sole incombenze implicanti la necessita della presenza fisica degli

interessati negli uffici,

14, Consultazione — da parte dei soggetti non costituiti — degli atti/documenti depositati
telematicamente.
Lavvocato della parte non costituita ha la possibilita di accedere al fascicolo digitale allo scopo di

visionare i solj atti e/o documenti depositati con modalita telematica dalla/e controparte/i.

A tal fine & necessario provvedere alla redazione di un apposito atto, denominabile “procinra ex art.
76 disp. ait. c.p.c.”. attraverso il quale la parte non costituita conferisce al proprio difensore

apposito incarico i esaminare il fascicolo d’ufficio.

Tale atto — da redigersi e autenticarsi secondo le regole valevoli per la procura alla lite (cfr. sub
paragrafo 3) — verrd quindi trasmesso dall’avvocato per via telematica sotto forma di “atto richiesta
visibilité” ovvere “istanza generica” (o altra specifica voce identificata dagli schemi informatici
ministeriali, in corso di rilascio da parte degli uffici a cid preposti), avendosi cura di identificare

correttamente il numero di ruolo de! procedimento interessato.

Al momento del recapito della busta nel fascicolo di competenza verra restituito all’avvocato un
messaggio di errore (il mittente non ha accesso al fascicolo™). che sara corretto dalla cancelleria

mediante intervento sul sistema irformatico.

La cancelleria provvedera ad associare il nominativo dell’avvocato alla parte. consentendo cosi la

visualizzazione degli atti e documenti depositati telematicamente.

Resta sempre possibile - sia per la parte che per gli avvocati recarsi in cancelleria per la
consultazione. a video. dei documenti ed eventualmente per la richiesta di eventuale copia degli

stessi con pagamento dei relativi diritti.



V) PROCEDIMENTO CONTENZZIOSO ORDINARIO.
15. Redazione del verbale di udienza. Verbalizzazione delle prove orali e del giuramento del
¢.t.u.; precisazione delle conclusioni; ritiro dei fascicoli di parte.
La verbalizzazione delle attivita di udienza avverra, per quanto possibile e compatibilmente con la
necessita di evitare dilatazioni nei tempi di svolgimento quando piu cause siano chiamate alla

stessa ora, utilizzandosi il software di redazione per il PCT (“Consolle del magistrato™).

A tal fine, saranno programmate apposite “udienze di prova”™. d’accordo tra giudici e personale

CISIA. al fine di sperimentare modi e tempi della verbalizzazione informatica.
11 giudice curera la completezza ¢ la sintesi della verbalizzazione.

In casi di particlare necessiti, i! cui apprezzamento ¢ rimesso alla valutazione del giudice. sara
consentito ai difersori presentare deduzioni di udienza (le cd. “nore allegate a verbale™) su file da
trasmettersi al giudice per posta eleitronica ovvero su supporto informatico (chiavetta USB o altro).

in modo da formare parte integrante della verbalizzazione informatica.

La redazione del verbale di udienza di assunzione prove orali o giuramento CTU avverra

anch’essa, preferibilmente. con I"utilizzo della Consolle del Magistrato.

In conformita all’art. 126 secondo comma c.p.c. (come novellato dal D.L. n. 90/2014), non ¢&
necessario che il verbale sia sottoscritto dai testimoni, dal CTU e dagli altri soggetti intervenuti

all’udienza.

Nel verbale di ginramento del CTU il giudice dard atto (ove cid accada) del fatto che i fascicoli di

parte vengono ritirati dai difensor’ e contestualmente consegnati al CTU.

Onde agevolare il giudice nella redazione della sentenza, I"avvocato avra cura di riportare le

conclusioni all'interno della propria comparsa conclusionale depositata telematicamente.
Qualora i difensori intendano ritirere il fascicolo di parte e il giudice lo autorizzi, si dara atto a
verbale dell’autorizzazione ¢ del ritiro, indicendosi il nome dell’avvocato che vi procede; non

occorrerd che il difensore firmi il verbale e/o la copertina del fascicolo d’ufficio.

Qualora il giudice non si avvalga della Consolle del Magistrato per redigere tali verbali, il verbale

stampato e da lui “ottoscritto sard. a tutti ghi effetti. I"originale.
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16. Produzioni documentali eccedenti la capienza massima della busta informatica.

Qualora la documentazione da produrre sia i entitd tale da comportare il superamento della
capienza massima (30 megabyte) della busta informatica, I'avvocato provvedera a invii telematici
multipli, che dovranno perfezionarsi (con il ricevimento della RAC/RAAC) entro il termine di
scadenza previsto per il deposito dell’atte. cosi come previsto dall’art. 16-bis, comma 7, D.L n.

179/12 (come novellato dall’art. 31, comma 2. del D.1. n. 90/2014).

Il primo invio conterra I'atto principale ¢ i documenti consentiti dalle dimensioni della busta: i
successivi invii (che dovranno contenere sempre 'indicazione del numero di ruolo del
procedimento) verranno effettuati utilizzandos: la tipologia di atto “memoria generica™. la quale

conterra I"indice dei documenti depositati con la singola busta informatica creata.

V1) PROCEDIMENTO MONITORIO

17. Contenuto del ricorso per decreto ingiuntivo

L’avvocato avra cura di:

- identificare tutte le parti in maniera chiara distinguendo, se presenti, le figure del debitore
principale ¢ del fideiussore (in quest'ultimo caso & opportuno indicare in maniera chiara
I'eventuale diversa somma garantita da costoro). In particolare, in presenza di pili debitori (o di
piti ereditori} dovranno essere inseriti tutti i nominativi e i relativi codici fiscali:

- indicare chiaramente la semma per la quale si chiede I'emissione dell’ingiunzione di
pagamento. [ particolare:

v se l'ingiunzione viene richiesta per cavsali diverse (es.. capitale, spese di autentica
notarile. spese di protesio o bancarie). ¢ opportuno indicare in grassetto la cifra
complessiva per la qualz vizne chiestc il provvedimento monitorio;

v se I'ing nzionz viene richiesta anche 1 carico di soggetti fideiussori, & opportuno indicare
I'importy massimo garantito da costoro, ove diverso dall’importo del quale si chiede il
pagamento al debitore prinzipale;

- indicare chiaramente Iz presenza di un’istanza di concessione della provvisoria esecutorieta;

.- inserire in calze al ricorso un elenco numerato dei documenti allegati: tale numerazione dovra
essere rispettata anche nel memerto in cul i docurnenti verranno caricati sul redattore atti al
fine di forniare la busta telematica:

- qualora I"av: ocato intenda utilizzare il decreto ingiuntivo per iscrizione di ipoteca provvedera

ad indicarlo n2!lepigrafe del ricorso.
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18. Produzioni documentali eccedenti la eapienza massima della busta informatica

Qualora la documentazione da produrre sia di entita tale da comportare il superamento della
capienza massima (30 megabvie) della busta informatica, I"avvocato provvedera all’invio del
ricorso e dei documenti consentiti dalle dimensioni della busta telematica, evidenziando che le
ulteriori produzioni potranno essere inviale successivamente con ulteriore busta telematica.
Occorre a tal proposito precisare che — cosi come previsto dalla Circolare ministeriale n. 19078
dell’8/7/2014 — successivamente all'invio della busta telematica, il difensore dovra attendere

Iattribuzione del numero di ruolo ai fini della successiva integrazione.,

Ove il giudice ritenga tali documenti necessari per I'emissione del provvedimento monitorio (o per
decidere sull’eventuale richiesta di concessione della provvisoria esecutorietd). chiedera

all’avvocato di p wvvedere alle Jovite integrazioni. ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 640 c.p.c.

19. Richiesta di formula esecutiva
L’istanza ex ari. 647 c.p.c. continuera a effelftuarsi in forma cartacea, essendo detta fase del

procedimento monitorio. insieine a quelle successive. escluse dal deposito per via telematica.

20. Oppaosizione a decreto ingivativo
L’avvocato dell’intimato, il quale intenda proporre opposizione al decreto ingiuntivo, pud avere
accesso al fascicolo digitale moniterio al fine di visionare i documenti prodotti dal creditore: a tal

fine egli seguira le istruzioni presenti sub paragrato 14 del presente protocollo.

Al momento ="' costituzione v siudizio. 'avvocato della parte convenuta opposta avra cura di
stampare i documenti prodotti in via telematica e allegati al ricorso monitorio; nel caso di procura

rilasciata in forr: analegica. ¢ - {acolta del difensore allegarne |'originale cartaceo.

VITI) PROCESSO DEL LAVORO
21. Allegati al ricatso
La parte ricorrents — qualora =i wersona fisica che, nell’anno precedente a quello di instaurazione
del giudizio. non abbia maturato un reddito familiare imponibile ai fini dell’imposta personale sul
reddito, risultaint. dall’ultima dich zrazione. superiore a tre volte I'importo previsto dall’art. 76 del
D.P.R. 30/5/2002. n. 115 (a cggi €. 32.298.99) - potrd beneficiare dell’esenzione dal pagamento

del contribute unilizato.
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A tal fine occorrera allegare alla busta telematica la dichiarazione sostitutiva di certificazione della
situazione reddituale o econcmica. redatta in formato cartaceo e sottoscritta dal ricorrente (con
fotocopia della carta di identita o altro documento del medesimo) ed autenticata dall’avvocato.
ovvero autenticata da pubblico ufficiale. nonché scansionata munita della firma digitale del
difensore (la quale certifica la corrispondenza tra la copia informatica per immagine e I"originale

analogico).

22. Codici oggetin

a) L’avvocato della parte ricorrente che depositi ricorso per impugnazione di licenziamento
sogeetto al rito speciale previsto dalla legge n. 92/2012 (art. 1, commi 47-68), cosiddetto “rito
Fornero™. all'interno della maschera recante 'elenco degli oggetti (presente nel software
utilizzato per la redazione deils busta telematica) dovra — nelle more occorrenti per il rilascio
delle relative nuove funzionalita (i cui schemi XSD sono stati pubblicati in data 25.6.2014) ¢
per Iaggiornamento e verifice dei sistenti informatici al riguardo — selezionare la casella
“Procedimenti cautelaii ante cousan®™ e. nella successiva tendina, selezionera la voce ©2/1010
—art. 700 per licenzicmenio™.

b) L’avvocato della parte ricorrente che depositi ricorso per accertamento tecnico preventivo ex
art. 445-his ¢.n.¢. (con utilizzo di software redattore di atti), all’interno della maschera recante
Ielenco deel’ oggetti dovid selezionare la casella “Procedimenti speciali” ed nella successiva

tendina selerionerd la voce “270999 — altre ipaiesi™,

Al fine di una corrette predisposizione della nota di iscrizione a ruolo, I'avvocato potra modificare
manualmente 12 = ta creata dal rec sttore atti con inserimento del codice oggetto corretto “2/0014

— Aceertamenio Teonico Preventive ex arl. 445-his e.p.e”™.

23. Allegati all» neworiz difensiva

Al momento del'a costituzione in giudizio, I'avvocato della parte convenuta avra cura di inserire
nella busta telemasica la procura alla lite il cui rilascio. ai sensi dell’art. 83, comma 3. c.p.c. ¢
ammesso sia in formato digitale sia in formarto analogico (vedasi sull’argomento il paragrafo 3 del

protocollo).

In caso di domenda riconvenzionale implicante il mutamento del valore della causa. il convenuto
persona fisica =2 esentain dal versamento del contributo unificato se nell’anno precedente a
quello di instanr=+“one del gindizic non abbia maturate un reddito imponibile ai fini dell’imposta
personale sul radd it risultante dall’ultima dichiarazione, superiore a tre volte I'importo previsto

dall’art. 76 del D.P.R.n. 115/2002.

17



A tal fine occorrera allegare alla busta telemetica la dichiarazione sostitutiva di certificazione della
situazione reddituale o economica, redatta in forma cartacea, sottoscritta dal convenuto (attore in
riconvenzione) ¢ aufenticata dall’avvocato o da un pubblico ufficiale: il documento verra
scansionato ed accluso alla busta telematica contenente la memoria e gli ulteriori allegati, nonché
munito della fiima digitale del difensore ale scopo di attestare la conformita della copia

informatica per immagine all’orizinale analogico.

VI PROCEDIVIENTI DI SEPARAZIONE E DIVORZIO

24, Atti introdutiivi con valore legale
Fermo restandc che anche alla fase contenziosa delle cause assegnate al Giudice civile
specializzato per la Famiglia ¢ la Persona si applicano le regole di prassi previste per il contenzioso
ordinario e ribaditc che. allo stato. & consigliabile il deposito cartaceo di tutti gli atti e i ricorsi in
materia, qui di scguito vengono indicate le specificita da osservare per il deposito telematico degli
atti introduttivi. cui & attribuits valore legale. nonché per gli atti successivi inerenti alla
prosecuzione de! relativo procedimento:

v otutti i ricors’ ozano lu sotioscrizione digitale di uno solo o di due legali, a seconda che le parti
siano o menn ssaistite da ave ooati distinti

v' nel caso in ¢ii i coniugi ¢ avvalgano dell’opera di due diversi avvocati, questi ultimi — prima
di creare la bist 'nformat’s da inviase per il deposito — si cureranno di far installare sul pc
utilizzato - la vedazior: Cella busta il certificato di firma del difensore “ospire™ (= non
titolare de! personal computer usato per I'invio telematico);

v nel caso di wvvoeati distinti, ognuno di loro si fara rilasciare procura cartacea alla lite dal
proprio clie- ©o.che autentizhiz=n sempre in forma cartacea: entrambe saranno scansionate in un
unico file ¢ llegate nell’apposito spazie ccntemplato dal redattore. in modo da poter esser
munite di firma digitale dai due legali prima dell’invio della busta:

v lassegnazione 2 givdice ol 1 decreto di fissazione d’udienza verranno comunicati dalla
cancelleria ¢ mezzo PET: entro 30 giomi da wale comunicazione andra consegnato in
cancelleria I"-izinale della r'cevuta di versamento del contributo unificato (qualora non si sia

provveduto ! pagamento con wodalitd telematica).

25. Atti introc’zi i privi di valore legale
Qualunque atlo. introduttive o successivo. che sia afferente alla competenza del Giudice
specializzato per |+ Famigl'a = [o Persona. ivi compresi | procedimenti per separazione ¢ divorzio, &

suscettibile di o posite telematice 2on valore legale,
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L’organizzazione della competenie cancelleria impone comunque. allo stato, di consigliarne il

deposito in forma cartacea.

IX) ESECUZIONE INDIVIDUALE SU BENI IMMOBILI
26. Atto di pignoramento immobiliare
E’ obbligatorio inserire i codict fiscali delle parti e degli avvocati gia all’interno dell’atto di

pignoramenta immobiliare.

La cancelleria riccomanda di far precedere la consegna dell’atto di pignoramento all’ufficiale
giudiziario (per la notifica del medesimo) dal deposito telematico dello stesso atto; in tal caso, il
difensore dellz parie creditrice rinortera sull’ esemplare cartaceo dell’atto la dicitura “pre-deposito
telematico effirvato in dota “,indicandn |z data di generazione della ricevuta di avvenuta
consegna della PEC (RAC o RAAC) e allegando una copia di tale ricevuta al momento della

richiesta di esecuzione del pignoramento.

27. Formaziono el fasaicols delPesecuzione - inserimento del creditore procedente

La cancelleria. al momento de I furmazione del fascicelo dell'esecuzione (anche nell'ipotesi in cui
il ereditore procedente @on provveda al “pre-deposito”™ dell'atto di pignoramento di cui al punto
precedente). provvede a inserire tutti i dati relativi al creditore procedente, che pertanto puo
reperire il fasc'oolo dell'esecuzisne fra i propri “fascicoli personali™ tramite PolisWeb. senza

necessita di ricorrere alla ricerza zome avvocato nion costituito.

28. Contribut. wnificate
Nell'ipotesi i pogamento telematico — da ritenersi preferibile rispetto alle altre modalita di
assolvimento del contributo urificslo - bastera allegare la ricevuta in sede di creazione della busta

informatica, secondio quanto indicato sub paragra™ 7 del protocollo.

Qualora il versa wento avve..a presso una tabaccheria abilitata al servizio “Lottomatica™,
I’originale delic relative marche andra consegnato in cancelleria al primo accesso utile, oppure
(senza code) direftamente a mani della responsabile di cancelleria, entro 15 giorni dal deposito
telematico, pravic applicazione Jelle marche «u apposito foglio recante gli estremi del fascicolo
(numero di R.G.7 . primi, avvoeati). in modo da rendere immediato ed intuitivo il collegamento tra

il pagamernito ¢ procedura,

Nel caso di sacvrento de! coniributo con versamento bancario tramite modello F23. sard

sufficiente I'invic tclematico della -elativa quisterza (scansionata), purché I'F23 sia correttamente
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compilato in ittt 1 cammi ¢ RGE 2 GE) senza cioé necessita di presentazione dell’originale: a tal
fine & perd necessario che Mavvocato abbia cura di compilare tutti i campi del predetto modello e

che venga in particolarz riportato il numero di KGE.

29. Caricamenta dei dati del debitore

Poiché bastano lievi differenze (carattere maiuscolo invece di minuscolo, puntato o meno, etc.) a
rendere irreperib-lz il fascicolo <u' PolisWeb il difensore che “pre-carichi™ il pignoramento dovra
prestare particolare attenzione alla verifica de "esattezza del codice fiscale del debitore persona
fisica e indichera n caraitere maiuscolo prive di punti la forma societaria del debitore persona

giuridica, estracndo "esatta denominazione dall apposita visura camerale.

30. Allegati ali"vtanua di vendita
Qualora il (legal= del) creditore abbia curzlo o' pre-deposito telematico del titolo esecutivo
unitamente a! piouamamenta, Vorianale del titnlo verrd custodito presso lo studio del difensore e

sara depositato ir cancelleria solo se il giudice lo richieda esplicitamente.

In sede di deposite dell'istanya di vendita si <uggerisee di presentare la certificazione notarile in
luogo della ¢ meni-zione ipcestastale. in quanto tale opzione potra accelerare i tempi di

fissazione dell v ione: di noming dell” zsperto per 1= stima.

Nel caso di deposito delle visur: ipocatastali. 1y cancelleria chiedera il deposito della copia di

cortesia (tale copia deve essere depositata solo in cancelleria e non anche ai professionisti delegati).

31. Modifica 7 lati delle parti o dei rispettivi difensori
In caso di costit #inne di nuono diensore (in a2 anta o in sostituzione) del creditore gia costituito,
¢ necessario preliminarmente dopesitare in cancelleria (con atto adeguato) la procura ad litem,

prima di poter curare depositi te'ematie.

Nell'ipotesi -~ utamento dolly denominazione del creditore (a séguito di fusione per
incorporazions ~ comtcgue di vicenda comrortante la modifica del nome o dei dati fiscali),
occorre depositars ipposita memorin di costituzione, la quale puo essere contestuale al deposito del

primo atto sucoesiiva a'la varizsione.
32, Conversi~ac e! pigagramento

Nel caso di ¢ove sions “el =73 torpmento desesitita a mezzo di legale, I'istanza ex art. 495 c.p.c.

dovra contencr 1+ peecur dal dehitore e dove? cssere firmata digitalmente.
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Alla stessa occorrsrs alleoars conia su supporto aformatico (scanner) dell’assegno attestante il

versamento del |73 dell imporic Jovuato,

L’originale dell assegno dovia essere depositato all’udienza di comparizione delle parti avendo

cura di consegnario al giudice per una corretta conservazione nel fascicolo d’ufficio.

33. Istanza di sospensione

L istanza di sosnensione ex art. 624-his c.p.c. deve essere depositata in duplice copia: la prima
secondo il normale formato di “atto principale”. la seconda, firmata secondo i requisiti della
procura alla lite {v. paragrafo 3). dal debitore ¢ dal legale della parte che chiede la sospensione
(firma cartaces e debitore e del legale che sortoscrive 'atto e firma digitale), al fine di evitare la

fissazione dell v 'enza per Paudizione del debifore

34. Opposizioni
Ai fini delle oppozizioni ex artt. 615, 617 ¢ 519 c.p.e., si precisa che le stesse possono essere

depositate telem: 'camente sol~ qualora effettuate in corso di esecuzione.

Per il caso ir o1 sin necessario procedere a opposizione agli atti esecutivi nei confronti di un
| £

pignoramentc fimobiliare, <ard pessibile procedere in via telematica solo ove il medesimo

pignoramento risulti de PolisWeb ¢ ferma restando la normativa in tema di deposito telematico

degli atti introdutt vi

X) PHOCEDMENTO PER LA DTCHIARAZIONE DI FALLIMENTO
35. Ricorso por dichiarazione di fallimento
Con decreto 2=lln DGSIA & stata disposta. a decorrere dal 2 aprile 2013, Dattivazione della
trasmissione dci documenti infermatici con valore legale relativamente ai  procedimenti
fallimentare ¢ profa'Umentars. [io'ire con la piena entrata in vigore (dal 1° gennaio 2014) del
nuovo disposto dell’art. 15 L.Fall., il procedimento prefallimentare pud svolgersi in maniera

interamente tzlomatien sico all udienza di corperizione delle parti.

Essendo pertant  ossibile invisre telematic viente sia il ricorso introduttivo sia la comparsa di
costituzione del debitore. & opportuno che i difensori delle parti provvedano in tal senso: in
particolare, & farie menie consig'iato 'invio telematico del ricorso per la dichiarazione di fallimento
per via telenti - v made che ocancelleria wos o procedere celermente con la notifica a mezzo

PEC al debit-.
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Ferme restando ' indicazion. ripertate nella partz generale ai fini di un corretto inoltro. degli

allegati. si raccomanda che tra quesii venga inserita la visura camerale storica aggiornata.

Si raccomanda inc'tre di redigere la procura alle liti in allegato con atto a sé stante (non a margine)

recante |'indicarione della natura cel procedimaento,

Si precisa che per le “istanze di fllimento in proprio™ gli schemi ministeriali non consentono di
caricare il debitore che chiede il proprio fallimento anche come instante. In tali casi I'avvocato

dovra pertanto compilare il campo del ereditore instante riportando gli stessi dati del debitore.

Per quanto riguarda il deposito telematico si evidenzia che nei casi di:

v errata indicovone della denominazione, zodice fiscale e/o sede legale del creditore instante
ovvero del debitore:

v evidente errore materiale ne!l’individuazicne del Tribunale competente (anche. in ipotesi, a
séguito dell rovisione delle seografia givdiziaria,

v indicazions n! ricorso di vichiesta di accortamento dei presupposti per la dichiarazione di
fallimente 2 ¢ onseguente pronaneia nei confronti di due o pit societd;

v indicazicne vl vicorsa di due o pit craditori instanti, ad eccezione di creditori lavoratori
subordinati

non essendo pecsibile proceders ad una correzione degli errori materiali presenti nell’atto da parte

della cancelleriz. il ricorsa verra nrontamente rifiutato dall’ufficio per consentire al ricorrente di

inviare Iatto coreto. senza clie ¢io comperti aggravio di costi (in particolare, per contributo

unificato e snese arletivate 2ot 30 DUPR a0 [15/2002) a carico dell’instante.

36. Notifica del?* = tanza Ji fallimenta e dei decreti del Tribunale
Al momente i eocedere con 2 notifiea dell'istanza di fallimento e dei decreti (di delega al
giudice relatore  di convoeazione del dekitzie) emessi dal Tribunale possono verificarsi tre

distinte ipotesi:

a) notifica n so:’ 24 (i zapitali o di persone’ od a impresa individuale.
La notificz d2! ricorso per dichiarazione di fallimente depositato dal creditore € eseguita dalla
cancelleriz ot verso il sists ne informatico miristeriale e I'invio dell’atto alla casella PEC del
debitore, risiilante dal registio delle imprese o dal pubblico elenco denominato “INI-PEC™, che
contiene ¢'i © lirizzi di posic zlativonica cerificata delle imprese e dei professionisti;

Llesito == o do'ls ac 7 czicne viene ta-messo con modalita automatica (ossia tramite

SIECIC) alt i dirizzo di posta clettronica cerfificata del difensore del ricorrente; la prova della
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notifica. che non dovra essere dunque ripeita. pud essere recuperata nella sezione PCT del
SIECIC “Ritiro Righictti/Notitche™,

Nel caso o coita negative. per qua'siasi ragione. della notifica telematica (ad esempio perché la
casella del destinatario non ¢ attiva o & piena o & irreperibile nei pubblici elenchi sopra
menzionati). 12 notitica dovra intendersi non perfezionata e il sistema restituird un messaggio
con la dicitura “a carico del ricorrente™.

In questa 1potesi il creditore mstante sara informato automaticamente a mezzo PEC e dovra
rivolgersi all witiciale gindiziario. il quale sara tenuto ad eseguire la notifica esclusivamente
“di_persona”. cioe a mani de destinatario (art, 107 D.P.R. n. 1229/1959) presso la sede
risultante dal registro delle imprese.

Se anche la notifica di persona non andra a buon fine, 'ufficiale giudiziario depositera ["atto
nella casa corunale del Cenune inocu ha sede il debitore e la notifica si perfezionera al
momento ¢ tsle depozito fron dopo i eanonici venti giorni ex art. 143 ¢e.p.c.);

b) notifica a s0c: Himitataments respansabili < societd di persone.

Ferme le medality nreseritie alla lettera a) che precede. alla notifica ai soci illimitatamente
responsabil’ e persons Jsiche. provvede "avvocato nelle forme tradizionali di cui agli art.
137 e segnenti cp.e . starte Ustiuale inesistenza dell’obbligo per le persone fisiche di dotarsi di
PEC;

¢) notifica 2 imp-esa cancellaia dal registro imprase e/o cessata

Anche per e societa o imprese individua!i cancellate dal registro delle imprese o cessate si
procedera slln notificazione nelle forme ordinarie di cui all’art. 137 e seguenti c.p.c., presso

IPultimo legale rappresentants pro tempore,

wh COPIE 0f CORTESIA
37. Protacollo copic i corlesiy
Per consentirc ' gradudle prasagzio al proceosso telematico e favorime la leggibilita e la
consultazionc © ¢lensari ovvere eli ausiliari prow vederanno a consegnare al Magistrato che ne
faccia richiest: ma copia car aces O cortesia degli atti e dei documenti depositati telematicamente,

curando che ¢i® 2+ venga nel rispetio del contradditrorio.

Trattandosi di copie “informali™ : ribadito che le stesse non si sostituiscono né si aggiungono al
deposito telematizc. mma costitiiscono sclo una modalita pratica di messa a disposizione del
magistrato d° 210 rroeessuall ‘rasposti su carta. |2 copie in questione non vengono a far parte del

fascicolo processtoli ai sensi di Togze

23



Laddove, comunane. |z conie cariacee “di cortesin®™ vangano materialmente inserite nel fascicolo
d’ufficio. la cancelleria non deved apporvi i nmbro di deposito o altro equivalente, onde non

ingenerare confn-icne

Nel periodo in guestione di transito al processo telematico potra esservi anche la necessita di
procedere, da parte defla Cancelleria, alla stampa di atti e documenti su richiesta del Magistrato.
soprattutto laddo e si ratti di 1/es di grandi d mensioni. Si trattera comunque di copie informali.
aventi la medesima finalita dei's sopra richiamate “copie di cortesia™, che non verranno a costituire

il fascicolo processuale.
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