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1. REDAZIONE, FIRMA E DEOSITO DELL'ATTO DIGITALE DA
PARTE DELL'AVVOCATO

L'atto da depositare telematicamente in giudizio pud essete predisposto cop qualsiasi
cedattore di testi (purché nel formati previst dalle specifiche recniche emanate con
decreto del 18 luglio 2011 del Direttore Generale det Sistermt Informativi
Automatizzatl) ¢ va convertito in formato pdf.

L'atto digjtale deve essere semprc firmato con i dispositivo di firma digitale, cosl
come la procura alle lii € la nota di iscrizione a ruolo.

I rart. 12 dei provvedimento Dysia 16 aprile 2014 recante le specifiche tecniche relative
al Formato dell'atto del processo in forma di docurmento informatico precisa che:

.. Latto del processo in forma di documento informatico, da depositare
relematicamente all'afficio giudiziatio, fispetta i seguentl requisit:

- & in formato PIJF;

_ & privo di clement attivi;

_ & otienuto da una tasformazione di un documento testuale, senza restrizioni per le
opetazioni di celezione e copia di patti; non & pertanto amiMessa la scansione i
Immagin;

_ & sottoscritto con firma digitale © firma eletironica qualificata esterna secondo la
srruttira Hportata ai commi seguenty;

_ & corredatoe da un file in formato XML, che contdene je informazioni sbutturate
nonché tutte le informazioni della nota i {scrizione a ruolo ed & sottosaiitto con firma
digatale o firma elettronica qualificata.

L. La struttura del documento firmato & PAdes-BES (o PAJES Part 3) © CAdES-BES;
c) il certificato di firrnza & inserito nella busta crittografica;

d) ¢ fatto divieto di inserire nella busta critfografica le informazioni di revoca
riguardﬂﬂti il cerificato del firmatatio;

¢) la modalita di apposizione della firma digitale o della firma elertronica qualificata e
del tipo "Grme multiple indipendent” o pataliele e prevede che uno © pil soggeti
fitrnino, ogNUNO COM 1 propria chiave privata, lo stesso documento {0 contenuto della
busts). L'ordine di apposizione delle fisme dei frmatari non @ significativo ¢
un'alterazione dell'ordinamento delle firme non pregiudica la validith della busta
crictoprafica; nel caso del formato CAAES il file genetata sl presenta con un'urica
estensione p7m. Il meccanismo qui descritto & valido sia por l'apposizione di una
firtna singola che pet I'apposizione di firme multple;

f) Le applicazioni di generazione della firma digitale o qualificata per Ja sottoscrizione
dei document informatici deveno atilizzare la funzione di hash di cul allart. 4 comma
2, del Decreto del Presidente del Consiglio dei Miniser 22 febbraio 2013.
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E' consigliato numerare le pagine dell'aito.

Per una piit facile lettura dell’atto depositato in formato eletironico &
consigliabile suddividere 1'atto in paragrafi o capitoli-

['art. 83, 3° c.p.c., ptevede che la procura alle liti possa essere rilasciata in modalita
tclernatica,

Tn ogni caso, anche laddove la parte non possieda Ja firma digitale, & opportuno che la
procura, debitamente sottoscritta dalla parie & dall' Avvocate come documento
cartaceo, venpa scansionata per formare un file da inserire nel fascicolo relematico comn
la dizione di "procura alle hti" sn cul apporre la firma digitale al momento del
deposito telematico. Trattandosi di procura Consacratd in file separato rispetto alatto
contestualmente alla redazione del quale viene dlasciata, & opportuno, nellinteresse
della stessa patte, che sia specifica, ossia che rechi indicazione del nominativo della
stessa, dellUffido Gindiziario 4 cui cl &t nvolge, dell'opgetto dell'atto (es. ricorso pet
inpiunzione per Pagamento somma), oltre al 1o emali conteputi della procura alle lita.
Nell'atio cul essa accede € altresi opportuno fare aferimento all'esistenza di separata
procuta alle itt depositata allinterno del fascicolo telematico.

.Gk allegati, che non devono €8SELe necessatiamente firmatt, devono csscte depositad
neccssatiamente in uno de formati ammessi dalle regole tecniche PCT ¢ specifiche
recniche (anche se zippat). '

Rigulta, alttesi, opportufio che in calce all’atto venga riportato  l'elenco cofl
numerazione progressiva dei documenti allegati, clascuno del quali costituente un
file autonomo, salvo che si teatti di document omogenel (€5, estratil conto), che
Jdovranno, invece, €ssere taggruppaﬂ in un unico file, contenente anche un subelenco
degli stessi.

T primno filc deghi allegati & costinato dall'elenco dei documenti prodotti.

I'art. 14 delle specifiche tecniche del 18 lugho 2011 del Direttore Cenerale dei Sistervi
Informativi ed Automatizzath del Mipistero della giustizia imponc un limite di
dimensione della busta telematica di 30 Mb.

Quando il messaggio di posta elettronica certificata eccede la dimensione massima
stabilita nelle specifiche tecniche del responsabile per i servizi informativi
automatizzati del ministero della giustizia, il deposito degli athi © dei documernti
pud essere esepuito mediante gli invil di pid messaggi di posta glettronica
certificata. 1i deposito & tempestivo quando & eseguito entro la fine del giomo di
scadenza.

I scansione dei documenti dovra cssere effettnata 2 150 dpi, senza necessitd di
apposizione di firma; a1 prici 9 allegati dovid essere premesso 1o 0 (es 01, 02, 03 etc.)
e nel caso in cul §1 producanc piu di 100 allegati dovrh esserc premesso il doppio 7.cx0
3



davant alla prima decina ¢ lo zeto per le successive decinc {es. 001, 002, 010, 020 etc.}.
5§ ricorda che nella consolle del rnagistrato compare solo il nome del file allegato ¢
non la "descrizione file" che Favvocato pud inserite nel redattore atti: & quind
nccessatio che il nome del file sia significadve e univoro, cosi da rendere evidente la
rilevanza del documento.

I documenti informatici allegati devono essete depositati jn uno da fotmati indicati
dall'art.13 del provvedimento Dygsia 16 aprile 2014 contenente i specifiche tecniche.
Per i document che contengono testi ¢ scrittute con caratteri molto piccoli {ad es.
Condizioni Generali di Contratto), € Opportuno predisporte un file scparato che
contenga lingrandimento delle sole causole di maggiore interesse, pet agsicurare upa
pii agevole letrra da patte di tutt gli utent.

4 redazione dei provvedimenti da parte dei magistrati avvertd, 2 partire dal 30
piugno 2014, preferibilmente, con luso della consolle del magistrato, anche nclle
ipotesi nelle quali non & obhligatorio, specie per ordinanze e sentenze.

Liatto redatto con la consolle viene firmato dal magisttaio con il dispositivo A firma
digitale.

G} avvocat nella memoria conclusionale ex art. 190 ¢.p.c. depositata alia scadenza
del primo termine riporteranno per Ssicso le conclusioni rassegnaic nell’apposita
udienza.

[a sentenza telemnatica del giudice fporterd le conclusioni delle part in epigrafe,
riproducibili mediante operazione di estrazione di copia del testo dal file depositato 1n

PCT dagli avvocat.

Per facilitare la lettura della senténza € dei provvedimenti in telematico & preferibile
suddjviderc gl stessi in capitoli ¢ paragrafi, ove o 81 renda opporNG in relazione al
mumero delle quesdoni atfrontate.

1l processo verbale & sotroscritto dal cancelliere. Se vi s000 altri interveputi {patte,
teste), i1 cancelliere, quando la legge non dispone altriment, da loro lettara del
processo verbale.

Al fnc di scmplificarc latdvitd di scannerizzazione della cancelleria la
verbalizzazione relativa ad ogni udienza dovrs essere redatta partendo da un foplio
nuovo ¢ non seguire in calce la verbalizzazione della precedente udienza.

Tl deposito telematico avviene, tramitc posta cettificata, le e regele di
funzionamento sono indicate nel d.p.r. 68 /2005, seguono poi una serie di controlli di
sistemna e di cancelleria, T'esito dei quali & via via comnnicato al mitrente.
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La procedura pud cssere Gassunta nelle tre seguentd fast:

fase 1: dopo la spedizione della busta ma prima dell'inoltro alla cancelleria, vertd
generata una HCeVIa di avvenuta accettazione (RAC) penerata dal pestore di posta
certificata del mittente, che dara conto delPaccettazione dell’atto da parte del sisterma,
con indicazione della data e dell’orario ¢ del conseguente inoltro € una fcevuta di
avvenuta consegna (RDAC) generata dal gestore di posta certificata del Ministero
ddlla Giustizia, di contenuio speculare alla prima. 11 deposito dell'atio & legalmente
effetruato el giorno/ ora/minuto indicato nel messaggio fiportato nella seconda
ricevata,

fase 2: dopo linoltro della busta al gestore locale:

Conferma esito controlli autormatici, dei quali i mittente aved notizia mediante
comunicazione PEC inviata dallufficio giudiziario di destinazione, menire o4
rignardo alla busta la stessa sard ancord in attesa di accettazione.

fase 3: dono l'accetrazione della cancelleria:

Accettazione deposito, della quale il mittente avid notizia mediante comurnicazione
PEC inviara dalPuffido giudiziario di destinazione. Y accettazione dellatto da parte
della cancelleria rende visibile Vatto alle controparii costituite in giudizio.

Al sensi dell'azt. 16 bis, comma 7, del d1 18.10.2012 n. 179, convertito in legge
221/2012 il deposito, "'si ha pet avvenuto al momento in cui viene genetata la ticevuta
Ji avvenuta consegna da parte del gestore di posta elettronica certficata del Ministero
della glustizia" {cd. RAAC)

11 deposito, tempestivamente effettuato, sard perd visibile nel fascicolo telematico solo
2 segnito dell'accettazione della caneclleria, ai sensi dell'art. 13 co. 7 del d.m. 44/2011 ¢
verri inviato apposito messaggio o] mittente 2 seguito dell'esito del controlll sulla
busta mviata.

Se nonostante linvio della busta sl dovessero riscontrare, nella scadenza del termine,
problemi di deposiio l'avvocato pud chiedere alla cancelletia il dettaglio (da sistema)
dell'errore (funzione EVENTI FILE che contiene gli eventi di etrore relativi alla
busta}.

Ad ogni modo, secondo quanto ptevisto e disposto dall'ast. 16 D.M. 44/2011 comma
4, sisulta attivo un servizio di consultazione degli avvisi di mancata cOnsegha sul
Portale dei Servizi Telernatici e sut Punti i Accesso autotlzzat: ALraverso tale scrvizio
l'avvocato pud accedere ad una specifica pagina web dove pud visionare futte le
copmunicazioni o notificazioni depositate in cancelleria ¢ pud inoltre scaricare Iavviso
di mancata consegna cosi come ticevuto dal gestore di Pec del Mirustero.

Tn ogni caso, &l sensi dell'art. 13, comma fefzo del dm. 4472011, il deposito
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telematico, che si & gii detto esserc coincidente con il moimerto in cal viene generata
la ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di posta clettronica certificata del
Ministero (RAAC), dovrd avvenire enito le ore 24 del glormo di scadenza,

Lloggetto del deposito tempestivamente effcttnato (atti /o allegatl) sard visibile nel
fascicolo telematico solo a seguito dcll'accettazione, con esito POSIVO, da parte della
cancclleria, ai sensi dell'att. 13 co. 7 del d.m. 44/2011.

11 rigetto del deposite da parte delfufficio non impedisec il successivo deposito purché
entro 1 tertnini assegnati o previsti dalla vigente normativa processuale (16 bis, comma
7 del 41 18.10.2012 n. 179},

£ oppormno che l'avvocafo conservi copia di tutte le comunicazioni PEC
tiguardant il deposiio effettuate.

Ai fini della prova, in caso &1 contestazione della data di avvenuto deposito, infatd
<ard necessatio ricostruire 1 flusst della busta telematica, eventualmente producendo sia
la geevuia generata dalla proprio gestore PEC RAC) che il messagglo di posta
elettronica certificata contenente I'attcstazione di avvenu(a conscgni della busta da
parte da parte dei sisterni ministeriali (RAJAC) nonché i successivi messaggl sempre
provenienil dai sistemi di cancelletia.

Il giudice deposita gli att digitali teamite la consolle del giudice.

1'qli atti sono nativi digitali, cio? gia nasceno in formato elettropico e recano la firma
digitale del Giudice (& anche del Presidente se promananti da organi collegial).

La firma digitale del magistrato & un fle esteno che & associato al documento
informatico a cui corrisponde, secondo le modalita delle specifiche reciche del
direttore gencrale DGSLA del 18 Iuglio 2011, La firma quindi non € "rapptesentata’
nel documento pdf, ma & presente nei registri di cancelleria = contenula nel database.
Qualota, per motivi tecndcl, l'atio non possa CEsere depositato telematicamente dal
giudice, quest'ultimo provvede a depositare l'atto in forma cartacea. La cancelleria
provvede in questo Caso a estrarre copia informatica di tali atd (nei format previst
dalle specifiche tecniche stabilite ai sensi dell'articolo 34} in particolare la cancelleria
provvede 2 scannerizzare tali atd € @ depositarli nel fascicolo  informatico
dichiarandone la conformita all'atto cartaceo mediante firma digitale del cancellicre.

Ta cancelletia provvede ad accettare i provvediment del giudice e a depositath
wclematicamente nel fascicolo informatico possibilmente non oltre il giorno successivo
al loro invio da parte del griudice 5tesso.

Ad sensi delt‘art. 15 del d.m. 44/2011 non & necessaria la firma digitale del cancelliere
per l'accettazione dei provvedimenti dei giudici.

J.a data di deposito dei provvedimenti relematici dei giudici corrisponde alla data in

6



cui il cancelliere accetta {l deposito telematico: & tale fine i cancelliere provvede ad
apporte la data del giorno in cai effetua 'operaziont di accettazione del
provvedimento.

Nel sisterna informatico ¢ comunque registrata la data dellavvenuto invio telematico
del provvedimento da parte del piudice: tale data & consultabile per qualunque fine
:nterno dellufficio (es. statistico, ispettvo efc.).

5. CONSULTAZIONE DEL FASCICOLO, RILASCIO COPIE ED
ACCESSO ALLE CANCELLERIE

Lo stotico det fascicolo relematico & visionabile:

ctrraverso il Potrale del Servizi Telematici del Ministero della

Giustizia (hip:// pst.giusﬁziaitfl’ST! } (sexione 1eonsultazione pubblica dei registrt');
attraverso il Punto di ACcesso (wi,acccssogiusﬁzia,it}.

Tn encambi 1 cast, 12 consultazione & gramita € libera, senza autenticazione.

[nvece, 1 provvediment rclematici evidenziati da defto storico sono consultabill -
sempte nelle due modalita sopra indicate - AtUAVELSO autenticazione forte (smart card
o token di firma digitale).

L'accesso alle cancellerie dovrh essere limitato alle cole residuali atiivitd per le quali
fimane necessatia la presefza fisica del cancellicre {(ad &s. richiesta cople & deposit
carracel), In particolare, gli atti depositati tclematicamente ed i relativi allegati vereanno
stampad dalla cancelleria ai soli fini della consultazione ia ndienza, in una fase
transitoria la cui durata veitd stabilita in seguito, in relazione alle evidenze della prassi,
in quanto ha valote legale di otiginale i solo documento telematico.

'l at saranno, come detto, in ogni caso consultabili in via telematica dal PdA o
dal Portale dei Servizi ‘Telemnatici Nazionalc € sata possibile procedere 2 Jibeta srarmpa
degli stessi per uso studio.

Gl Avvocatl potraniio, petaltro, richiedere comunque copia degli ato € degli
allegati depositati Jalla controparte presso la cancelleria, dietto pagamento dei diritd
di copia.

Nel lasciare Ja copia analogica di att processuali digitali (che siano nativi rali o meno)
depositad nel Erscicolo telematico, it Cancelliere, nclllambito del potert conferitl at
sensi degli artt. 743 cp.C. €55, insctisce la seguente dicitura: "eopia di provvedimento
informatico proveniente cd cstratta dai sistemi informatici di cancelleria. Si atresta it

deposito in data ... € 1a sottosctizione con firma digitale da parte del gludice"



3, COMUNICAZIONI TELEMATICHE DI CANCELLERIA

Le comunicazioni di legge & quelle ordinate dal Giudice verso un sogzetto
ibilitato  esterno  (Avvocad, CTU ecc) o verso un utente prvato {le partl
personalmente) che sia dotato di pec valida secondo lc regole tecniche e che abbila
formalmente comunicato di voler rcevere le comunicazioni con tale TNEZ7O, SONO
eseguite dal cancellicre esclusivamente atiraverso la casella di posta elettronica
ceriificata dellufficio gindiziario mrittente.

In particolare, esse sono eseguite mediante tragrmissione, allindirizzo di posta
elettronica certificata del destinatario (presente in pubblici elenchi o comunque
consultabili dalle p.a.), di un biglietto di cancelleria, costituito dal messageio di posta
clettronica certificata e dal relativo allegato, ove prescnte.

Fermo restando Vonere del difensore di consultazione pedodica del fascicolo
informatico, le cancellerie per quanto possibile informeranno via pec di ulterion gventl
processuali non OgEetto di comunicazione obbligatotia.

Laddove oggetto della comunicazione sia un provvedimento del Giudice, al biglietto
di cancelletia deve essere allegato il testo integrale del provvedimento stesso, sia
esso un nativo digitale, sia esso uil proveedimento Cartaceo acquisito, 4 seguito di
scansione, dai sistemi dei cancelleria.

Ta comunicazione di cancelletia in modalits telematica si intende perferiopata nel
momento in cui vienc pererata la ficevuta di avvenuta consegna da parte del
gestore di posta elettronica certificata del destinatario (RAAC).

Da tale momento injziano, quindi, a decotrete i tepmini processuall perentor ed
ordinatori connessi all avvenuta comunicazione del provvedimento senza che rilevi il
momento dell'cffettiva apertura e lettura della comunicazione da parie del suo
desdnatario,

Rientrano tra Je cause da valutars dal giudice come hon imputabili ai fini della
dmessione in termin ai sensi dellatt. 153 comma 2 ¢.p.c, la dimostrazione di esscre
incorso nella decadenrza connessa alla comunicazione del provvedimento, sc €850, PEL
mero errore, non ¢ stato allegato dal cancelliete, © se non € siato allegato in modo
integrale {(pcr erratd scansipne di un provvedimento giurisdizionale non digirale)
seppurc sia stara generata la ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di
posta elettronica certificata del destinarasio.

Secondo quanto stabilito dalla Cassazione con seatenza 1014372012 Tavvocato che
sbbia fornito le indicazioni prescritte dall'art. 125 ¢.p.€. 0on DECEssita, Per i giudizi
istaurati dopo il 1 febbraio 2012, di dover elepgere dormcilic ex art. 82 R.D. n. 37 del
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1934 2i fini delle comunicaziont, I quanto Iz cancelleria eseguira le comunicazioni al
suo indirizzo di posta elettronica certificata.

Al fini della data di perfezionamento della comunicazione & da vitenersi che prevalga
quella  effertuata viza PEC all'avvocaio dominus, anche ove presenic un
dommiciliatatio.

Ove sia il dominus dell'atto piudiziatio, sia 'avvocato domiciliatatio, ma <O
mandatario, abbiano indicato nell'atto il propio inditizzo di posma cletrtonica
cerrificata comunicato al fispettive Ordine di appartencnzi, 1a cancclleria effettua ad
entrambi le comunicazion telematiche ex art. 136 comma 2cpc, 2 prescindete dalla
indicazione di mandato congiunto 0 disgiunto tra gh stessl.

I ammessa, nel coso del procedimento, la regolarizzazione dell'atio mtroduttivo
privo dellindirfzzo di posta elettronica certificara comunicato 2l propio Oxdine, o del
dominus o del dommciliatario co-imandatatio che intendsa ricevere le comnunicazioni ed
accedere al PSI, mediante comunicazione, nonché la modifica dell'indinzzo PR.C ncl
imiti e sccondo le indicaziont temporali di cui all’art, 20 d.m. 4472011 (31 gennaio &
31 lugho}.

Posto che il ReGIndE (tegistro generale indirizzi elettronici) viene invece alimentato
dalle trasmissioni dirette da parte degli Ordini degli Avvocati al Ministero della
giustizia, istituzione del proprio Indirizzo PEC o la sua variazione va prima scgnalata
al propge Ordine di appartenenza.

Ove la comuricazione Sia dvolta ad un soggetto che abbia I'obblige gluridico di
runirsi di inditizzo di posta cJettromica certificata ai sensi dellart. 16 comma 6 ma che
non abbia provveduto ad istituite © comunicare la PEC, la stessa sard esepita
mediante deposito in cancelletia. Ta cancelleria quindi non provvede ad effettuare
alcun ulteriore incombente ed i termini decorrono in fal caso dal deposito del
provvedimento del gludice.

le stesse modalitd si adottano nelle ipotesi di mancata CONSEENA del messaggio di
posta elettronica certificata per cause imputabili al destinatario, quali ad esempio la
casella pienad.

B quindi importante dotarsi di posta dettronica cortificata da comunicarsi all Ording
di appartenenza € MAMENELC CON diligenza la relatva casella in condizioni idonee da
recepire 1 messaggl di posta elettronica.

Nei confronti di comumnicazioni alle pard personalmente, che non abbiano Pobbligo di
dotarsi di posta eletironica certificata, la cancelleria ai sens del 16 del d.\. esegue lc
comunicazioni nelle modalita tradizionali di cni all'art 136 c.p.c. comma 3 (fax ©
UNEP).
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Ai fini della mancata consegna del biglietio di cancelleria, ovvero quando
lindirizzo PEC viene individuato dai sistemi di cancelleria ma viene restituito un
messaggio di mancata consegna della comunicazione, si distinguono le seguenti
ipotest:

a) E copsiderata causa imputabile al destinatatio la "casella plena’ di posta eletironica,
alla Juce del principio di diligenza generale a carico dellutente esterno disposto dell'att.
20 comma 2 e 5 DM 44/2011 a mente dai quali "La casella di posta elettronica
cettificata deve dispotre di uno spazio disco minimo definito nelle specifiche tecniche
e "Il soggetto sbilitato esterno 5 tenuto a dotarsi di servizio automatico di avviso
dellimminente saturazione della propria casella di posta elettronica certificara e 2
verificare la effettiva disponibilita dello spazio disco a disposizaend’);

b) B considerata causa imputabile al destinatario la mancata consegna pet problemi
virali del terminale informatico, alla luce del principio di diligenza generale a carico
dellutente esterno disposto dellart. 20 comma 2 DM 44/2011 secondo cui "L
soggetto abilitato esterno & tenuto a dotare il terminale informatico utilizzato di
sofrware idoneo a vetificare 'assenza di virus informatici per ogni messagglo in artivo
e jn partenza ¢ di sofrware antispam idoneo a prevenire la trasmissione di messaggl di
posta elertronica indesideratt’

c) Nelle ipotesi di Meagella sconosciuta, indirizzo errato, casclla non attivata, casella
scaduta, ctc.” data la eterogencith delle ipotesi e la non facile interpretazione la
cancelleria sentird il giudice che, valurata la ragione della mancata consegns, adottera 1
provvediment pit opportunt.

Sonc considerate cause non jmputabili al destinatario, per esermpio, tutte le
problematiche relative alla connessione tra 1 sistemi gestori di PEC o relative ai sisternd
informatici del ministero. Tn tali cast 1 cancellicte procedera a nuova trasmissione o, in
caso di reiterata jmpossibilit, Alliavio del biglhetto di cancellesta secondo le modalita
previste ai sensi dell'art. 16 comma & dl. 17972012 e le indicazioni concordate
nell'afficio giudiziatio.

Rientra tra le cause da valutarst dal gindice come non imputabili al destinaratio, a fm
della timessione in terrini 4i sensi dell'art. 153 comma 2 Cp.<, 12 dimostrazione di
egsere incotso nella decadenza CONNESSA alla comunicazione del provvedimento s¢
£S50, PCL METO errere, Non & stato allegato dal cancelliere, © se non & stato allegato in
modo integrale (per ciraia ccansione di un provvedimento giurisdizionale non
digitale), seppure sia stata generata Ja rcovuta di avvenuta consegna da patte cel
gestote di posta clettronica certificata del destinatario.

10



Resta salva nelle ipotesi a), b). €} la possibilita alla parte che provi I'impossibilict di
scevere la comunicazione per ¢aso fortuito o forza maggiore di essere rimesso in
cermim dal giudice della causa, istanza che sard valutara dal giudice secondo 1 critetl
dell'art. 153 c.p.c.

Te mancale CONSeEne del biglietto di cancelleria, rifedte al sinyolo fascicolo, sono
COmurgue IMesse 4 disposizione dell'avvocato destinatario in apposita sczione del
PST, controllabile petaltro trarnife PdA, in modo che l'avvocato abbia contesza che 1
sono comunicazioni non andate 2 buon fine e possa attivarsi di conseguenza anche
prendendo confatti con 1a cancelleria,

11 sistema provvede in automatico ad inserire tutd gl esiti delle comunicaziond,
comprese quelle che riportano Vesito Mavviso i mancata COTSegna nei ststemi di
cancelleria” e la cancelleria provvederd ad effettuare una stampa, che inserira nel
fascicolo cattacco, per un perodo transitorio da detcrminarsi in telarione alle evidenze
che la prassi manifestetd. Al fini della formmlazione di un'eccezione di tardivita pes
mancato dspetto dei termin perentort o di un'cecezione di devadenza, la patie che ne
ha interesse € che allo stato 100 ha possibilitd di accesso 4 fali informazion Atraverso
la consultazione del fascicolo digitale potra verificare Iz tempesiivitd, 0 meno, delle
avverse difese, accedendo direttamente alla cancelleria dellufficio giudiziario mittente.
Qualora sorga in udienza contestazionc sulla tempestivita del deposito dellatto o altra
attivith processuale connessa alla data di perfezionamento della comunicazione
telematica, il giudice provvedera controllare la data di comunicazione con consolle 0
attraverso la stampa della ricevuta rclematica fatta dalla cancelleria ¢ decide sulla
eccezione o sulla questione della intervenuta decadenza e sulla eventuale istanza di
reissione in termind.

Risponde invece a mera cortesia, pet i1 sOggetto destinatatio della cOtmunicazione
telematica che compia una susseguente atriviti processuale, depositare unitamente
ail'atto 1a copia del messapgio del proprio gestore di Pec attestante la data di consegna
del biglietto di cancelleria, & quindi, la ternpesivita (spetio al termine n €SSO
indicato} della citara attivith processuale da guesti compiuta.

4. DECRET! INGIUNTIVE TELEMATICI

E oppertuno che il ricorso monitorio telernatico venga predisposto con la finalita di
facilirare I'immediata individuazione dei snoi elementi fondamentali.
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In tale prospetiva, tisulta opportund che siano fiportatl in manicra chiara ¢
riconoscibile tispetto al corpo dell'atto, utilizzando anche il casatiere in stampatello ¢
rraggetto:

_ il nominativo del ricorrente, del debitore principale, degl aliri coobbligat e deghi
eventuali Adeiussori (con indicazione dell'impotto massimo dagli stessi garantito), con
i relativi codict fiscali;

_ {z somma ingiunta, cosl come lindicazione dell'importo jnassimo garantito dai
fdeiussot, se diverso, aonché natura ¢ decorrenza degli accessotl tichiest;

- la richiesta di provvisoria esecuzione, nel corpo dell'atro & nell'intestazione dell'atio;
_lindicazione del nutnero di copie da dlasciare ad uso isctizione ipotecaia,

Risulta, altresi, opporfunc che in calce al ricofso VENER dportato l'elenco con
qumerazione progressiva dei documenti allegati, ciascuno det quali costituente un
&le autonomo, salve che s tratti di documenti omogpenel {es. estratti conto), che
dovranno, invece, e8sere raggmppati in un unico fde, contenente anche un subelenco
degli stessi.

1i primo file degli allegati & costituito dall'elenco dei docurnenti prodotti.

T'art. 14 delle specifiche tecniche del 18 luglio 2011 del Direttore Generale dei Sistemni
Informativi ed Automatzzat del Ministero della giustizia gppone uil limite di
dimensione della busta telematica di 30 Mb.

Quando i messaggio di posta elettronica certificata (busta) eccede la dimensione
massima stabilita nelle specifiche tecaiche del responsabile per 1 servizi informativi
automatizzati del ministero della ginstizia, il deposito degli atd o det documentd pud
essete eseguito mediante gli invii di pit messaggi di posta cletrronica certificata. 11
deposito & tempestivo quando & cseguito entro la finc del giomo di scadenza.

La scansione dei documenti dovia essere effetruata a 150 dpi, senza necessith di
apposizione di firna; ai primi 9 allegati dovtd esscre premesso lo O (es 01, 02, 03 £tc.)
e nel caso in cul si producanc pitt di 100 allegati dovrh essere premesso il doppio zero
davanti alla prima decina e lo zero per le successive decine (es. 001, 002, 010, 020 etc.).
Si ricorda che nella consolle del fnagisirato COMPpAre solo il nome del file allegato €
aop la "descrizione file" che lavvocato pud inseritc nel redartore atti: & quindi
necessario che il nome del file sia significanivo € amivoco, cosi da tendete evidente la
rlevanza del documento.

1a consuliazione & gratuita, mentre il silascio di copic in formato cartaceo OPPUEe
digitale su supposto sicurd € idoneo fornito dal richiedente & soggetta al pagamento
dei relativi diritd.

1l fascicolo tclematico relativo al procedimento meTitoHio puo cssere consultato dal
difensore del ricorrente, dal Giudice designato, dal relative Cancelliere e dal difensore
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incaticato dalla parre inglunta, il qualc dovra recarsi personalmente in cancelleria con
Ia copia dell'inginnzione notificata e la procura.

Nel fascicolo monitorio & contemita anche la procura alle lid nel decreto ingiuntivo
telematico notificato.

T3 sufficiente la presenza della procura nel fascicolo telematico depositato mentre no
& necessario nella copia notificata.

Qualora si renda necessatio il deposito di unlistanza di correzione di un errore
materiale contenute nel decteto ingiuntivo emesso, I'Avvocato dovid entrate nel
fascicolo telematico € procedere oD Natanzi correzione errore materiale", inserida in
formato pdf. e firmare digitalmente 1'atto.

T.a cancelleria provvederd ad aprirc un sub-procedimento.
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